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 (๓) กรณีขอเลื่อนยศเป็น พ.ต.ท. ขึ้นไป ตามเกณฑ์ปีที่รับราชการแต่ละชั้นยศ     
ให้จัดทําตาม “แบบ ข”  

(๔) กรณีขอเลื่อนยศตามเกณฑ์ปีที่รับราชการรวม ให้จัดทําตาม “แบบ ค ๑” 
(๕) กรณีขอเลื่อนยศตามเกณฑ์ปีที่รับราชการรวม สําหรับข้าราชการตํารวจที่รับ

โอนมาจากข้าราชการอื่น ให้จัดทําตาม “แบบ ค ๒” 
๑.๗ การตรวจสอบคุณสมบัติของข้าราชการตํารวจที่อยู่ในเกณฑ์ที่จะได้รับการพิจารณา   

เลื่อนยศ การบันทึกข้อมูลในบัญชีเลื่อนยศและรายละเอียดประกอบการขอเลื่อนยศ ให้กระทําด้วย 
ความละเอียดรอบคอบและถูกต้องตรงตามความเป็นจริง อย่าให้เกิดความผิดพลาดเป็นอันขาด
ทั้งนี้ ให้ส่งสําเนาคําส่ัง หลักฐาน และเอกสารที่ใช้อ้างอิงไปให้ครบถ้วนด้วยทุกครั้ง เช่น สําเนา
คําส่ังแต่งตั้งให้ดํารงตําแหน่ง คําส่ังเลื่อนเงินเดือน คําส่ังบรรจุและแต่งต้ังข้าราชการตํารวจหรือ
คําส่ังรับโอนและบรรจุแต่งตั้ง คําส่ังหรือหนังสืออนุมัติให้ไปศึกษาต่อ หลักฐานการสําเร็จการศึกษา
คุณวุฒิที่สูงกว่าคุณวุฒิเดิม ราชกิจจานุเบกษาเรื่องพระราชทานยศหรือคําส่ังแต่งตั้งว่าที่ยศ 
หลักฐานการได้รับเงินเดือนระหว่างพักราชการหรือให้ออกจากราชการไว้ก่อน เป็นต้น 

๑.๘ ตามกฎ ก.ตร.ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการแต่งตั้งยศ พ.ศ.๒๕๕๔  
 (๑) การเลื่อนยศโดยใช้จํานวนปีที่รับราชการแต่ละชั้นยศ หรือจํานวนปีที่รับ

ราชการรวม ให้พิจารณาว่ากรณีใดจะครบหลักเกณฑ์ที่จะขอเลื่อนยศได้ก่อนก็ให้ดําเนินการไป
ตามนั้น 

(๒) กรณีมีการงดนับจํานวนปีที่รับราชการ ให้เริ่มงดนับต้ังแต่วันที่มีคําส่ังลงโทษ
หรือวันที่ศาลมีคําพิพากษาลงโทษ  

(๓) กรณีที่ศาลมีคําพิพากษาหรือหน่วยมีคําส่ังพิจารณาทัณฑ์ทางวินัยอย่างใด 
อย่างหนึ่งแล้ว ให้นําผลแห่งคดีหรือวินัยนั้น มาพิจารณาเลื่อนยศโดยไม่ต้องรอให้คดีหรือการ
ดําเนินการทางวินัยถึงที่สุด และต่อมาหากมีการเปลี่ยนแปลงคําพิพากษาหรือการพิจารณาทัณฑ์
ทางวินัยก็ให้พิจารณาแก้ไขคําส่ังแต่งตั้งยศให้ถูกต้องตามความเป็นจริง 

(๔) ผู้ที่ถูกส่ังพักราชการหรือถูกส่ังให้ออกจากราชการไว้ก่อน ต่อมาได้กลับคืนสู่
ฐานะเดิม ตามมาตรา ๘๗ วรรคสอง แห่ง พ.ร.บ.ตํารวจแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๗ และทางราชการ          
ส่ังให้กลับเข้ารับราชการ ให้ดําเนินการแต่งต้ังยศไปพลางก่อน โดยให้นับจํานวนปีที่รับราชการ
ในช่วงที่ถูกส่ังพักราชการ หรือถูกส่ังให้ออกจากราชการต่อเนื่องรวมกันได้ แต่ถ้าภายหลังผลการ 

                  ดําเนินการ... 
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ดําเนินการทางวินัยถึงที่สุดแล้ว เป็นเหตุให้การจ่ายเงินเดือนในช่วงที่ถูกส่ังพักราชการ หรือถูกส่ังให้
ออกจากราชการไม่ได้รับเต็มจํานวน ก็ให้แก้ไขคําส่ังแต่งตั้งยศข้างต้นให้ถูกต้องตามความเป็นจริง
โดยนับเวลาราชการระหว่างนั้นตามอัตราส่วนของการจ่ายเงินเดือน 
  (๕) เมื่อแต่งต้ังยศตามข้อ (๓) และข้อ (๔) ไปแล้ว ต่อมาผู้นั้นได้ย้ายสังกัดและ          
ทําให้ผู้มีอํานาจแต่งตั้งยศเปลี่ยนแปลงไป ต่อมาหากมีกรณีต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงคําส่ังแต่งตั้งยศเดิม         
ก็ให้สังกัดใหม่แจ้งให้สังกัดเดิมถอนชื่อผู้นั้นออกจากคําส่ังแต่งตั้งยศ และเมื่อสังกัดเดิมถอนชื่อผู้นั้น
ออกจากคําส่ังแต่งต้ังยศเรียบร้อยแล้ว ให้แจ้งสังกัดใหม่ดําเนินการจัดทําคําส่ังแต่งต้ังยศนั้นให้
ถูกต้องตามความเป็นจริงต่อไป  

(๖) ในกรณีการแต่งต้ังว่าท่ียศของข้าราชการตํารวจชั้นสัญญาบัตร ตามข้อ (๓) 
และข้อ (๔) ให้ชะลอการขอพระราชทานยศไว้ก่อนจนกว่าเรื่องดังกล่าวจะเป็นที่ยุติ และหากมีกรณี
ต้องแก้ไขคําส่ังแต่งตั้งยศต้องดําเนินการในส่วนนั้นเรียบร้อยแล้ว 

(๗) หากการนับจํานวนปีที่รับราชการ (รวมถึงการงดนับจํานวนปีที่รับราชการ)   
จะทําให้ผู้ใดมีคุณสมบัติครบถ้วนที่จะได้รับการพิจารณาเลื่อนยศก่อนที่กฎ ก.ตร.นี้ มีผลใช้บังคับ            
ก็ให้เลื่อนยศได้ต้ังแต่วันที่กฎ ก.ตร.นี้มีผลใช้บังคับ (๑ มิ.ย.๕๔) เช่น ร.ต.ต. ก บรรจุในคุณวุฒิ
ปริญญาตรี (๔ ปี) และได้รับการแต่งต้ังยศเป็น ร.ต.ต. เมื่อ ๑ ก.พ.๕๓ เดิมต้องครองยศ ร.ต.ต.    
๒ ปี (นับ ๑ ปี ๘ เดือน) จะขอเลื่อนยศเป็น ร.ต.ท. เมื่อ ๑ ต.ค.๕๔ ต่อมากฎ ก.ตร.ว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการแต่งตั้งยศ พ.ศ.๒๕๕๔ ข้อ ๘.๒.๑ กําหนดการครองยศ ร.ต.ต. ในกรณีนี้ไว้
จํานวน ๑ ปี ซ่ึง ร .ต .ต .  ก จะครบครองยศ ๑ ปี (นับ ๘ เดือน ) เมื่อ ๑ ต .ค .๕๓ ดังนั้น            
กรณีนี้จึงสามารถเลื่อนยศเป็น ร.ต.ท. ได้ เมื่อ ๑ มิ.ย.๕๔ ซ่ึงเป็นวันที่กฎ ก.ตร.นี้มีผลใช้บังคับ  
เป็นต้น แต่หากการนับจํานวนปีที่รับราชการจะทําให้ผู้ใดมีคุณสมบัติครบถ้วนที่จะได้รับการ
พิจารณาเลื่อนยศในวันหรือหลังจากท่ีกฎ ก.ตร.นี้มีผลใช้บังคับ ก็ให้เลื่อนยศได้ต้ังแต่วันที่มี
คุณสมบัติครบถ้วนหรือวันที่ ๑ ของเดือนถัดจากเดือนที่มีคุณสมบัติครบถ้วนแล้วแต่กรณี         
(ยศ พ.ต.ต.ขึ้นไป ให้แต่งตั้งยศตั้งแต่วันท่ีมีคุณสมบัติครบถ้วน ส่วนยศ ร.ต.อ.ลงมา ให้แต่งตั้งยศ
ต้ังแต่วันที่ ๑ ของเดือนถัดจากเดือนที่มีคุณสมบัติครบถ้วน) 

(๘ )  กรณีที่ ไ ด้กลับเข้ารับราชการตามคําพิพากษาของศาลปกครองหรือ           
การดําเนินการทางวินัย หากในห้วงที่ออกจากราชการผู้นั้นมีสิทธิที่จะได้รับการแต่งตั้งในชั้นยศใด     
ให้หน่วยต้นสังกัดดําเนินการแต่งตั้งยศในชั้นยศนั้น 

              กรณีดังกล่าว... 
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                กรณีดังกล่าวข้างต้น แม้ว่าผู้นั้นจะไม่ได้กลับเข้ารับราชการจริงด้วยเหตุอื่นใด 
ก็ตาม เช่น ไม่ขอสมัครใจกลับเข้ารับราชการ เสียชีวิต หรือเกษียณอายุ เป็นต้น ก็ให้หน่วย      
สังกัดสุดท้ายดําเนินการแต่งตั้งยศในชั้นยศนั้นด้วย 

 (๙) กรณีข้าราชการตํารวจมีสิทธิได้รับการเลื่อนยศแต่ได้เสียชีวิต หรือเกษียณอายุ
ไปก่อนมีคําส่ังแต่งตั้งยศ ให้หน่วยสังกัดสุดท้ายของผู้นั้นดําเนินการแต่งตั้งยศตามสิทธิด้วย  

(๑๐) กรณีข้าราชการตํารวจที่ไปปฏิบัติราชการนอกหน่วยให้หน่วยต้นสังกัดของ
ข้าราชการตํารวจ ผู้นั้นมีหน้าท่ีรับผิดชอบในการดําเนินการแต่งตั้งยศ    

๑.๙ เมื่อมีคําส่ังแต่งตั้งยศเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งสําเนาคําส่ังไปยัง อต., สก., ฝ่ายประวัติ
บุคคล ทพ., ฝ่ายแต่งตั้ง ทพ., และ ฝ่ายความชอบ ทพ. หน่วยละ ๑ ชุด ภายใน ๗ วัน นับแต่ที่มี 
คําส่ังแต่งต้ังยศ และส่งสําเนาบัญชีขอเลื่อนยศให้ ฝ่ายความชอบ ทพ. ไปพร้อมกันด้วย จากนั้นให้
ส่งข้อมูลในรูปแบบไฟล์ Excel ไปทาง E-mail ชื่อ Rankfkp3kp@hotmail.com อีกส่วนหนึ่งด้วย  
๒. การเสนอขอพระราชทานยศ  

๒.๑ ให้ถือปฏิบัติตามประมวลระเบียบการตํารวจไม่เกี่ยวกับคดี เล่ม ๑ ตอน ๑    
ประเภทบุคคล ลักษณะที่ ๗ บทที่ ๒ ทั้งนี้ นอกจากการจัดทําบัญชีขอพระราชทานยศทั้ง           
ผู้สมควรขอ และไม่สมควรขอพระราชทานยศ ตามนัยประมวลระเบียบการตํารวจข้างต้น          
ไปยัง ตร. (ผ่าน สกพ.) ภายใน ๑๕ เม.ย. และ ๑๕ ต.ค. ของทุกปี แล้วให้ส่งข้อมูลตามแบบบัญชี
ดังกล่าว ในรูปแบบไฟล์ Excel ไปทาง E-mail ชื่อ Rankfkp3kp@hotmail.com อีกส่วนหนึ่งด้วย 

๒.๒ สําหรับผู้ที่หน่วยเสนอขอพระราชทานยศไปยัง ตร. แล้ว หากภายหลังปรากฏว่ามี
กรณีต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงการขอพระราชทานยศ เช่น ถูกต้ังกรรมการสอบสวนว่ากระทําผิดวินัย
อย่างร้ายแรง เปล่ียนชื่อตัว ชื่อสกุล เป็นต้น ให้รีบรายงานเพิ่มเติมไปยัง ฝ่ายความชอบ ทพ.   
(งานยศตํารวจ) โดยด่วนในชั้นหนึ่งก่อนทางโทรศัพท์ ๐ ๒๒๐๕ ๒๔๗๑ โทรสาร ๐ ๒๒๐๕ ๒๔๖๕   
ภายใน ๑ วัน นับแต่วันที่มีเหตุต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงการขอพระราชทานยศ แล้วให้รายงานเป็น
หนังสือไปยัง ตร. (ผ่าน สกพ.) พร้อมหลักฐาน ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่ได้รับรายงานมีเหตุต้อง
แก้ไขเปลี่ยนแปลงการขอพระราชทานยศดังกล่าว 

๒.๓ กรณีข้าราชการตํารวจซึ่งหน่วยได้เสนอขอพระราชทานยศไปแล้ว ต่อมาในระหว่าง
ดําเนินการขอพระราชทานยศอยู่นั้น ปรากฏว่าข้าราชการตํารวจผู้นั้นได้รับการแต่งต้ังไปดํารง
ตําแหน่งในหน่วยอื่น ให้หน่วยเดิมแจ้งการเสนอขอพระราชทานยศของผู้นั้นให้หน่วยใหม่ทราบ 
และให้หน่วยใหม่รายงานเหตุกรณีต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงการขอพระราชทานยศของผู้นั้น 

                  ๓. การขอ... 
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๓. การขอพระราชทานยศ ร.ต.ต. เป็นกรณีพิเศษ ให้แก่ จ.ส.ต. และ ด.ต. ที่จะเกษียณอาย ุ

ให้ถือปฏิ บั ติตามประมวลระเบียบการตํารวจไม่ เกี่ ยวกับคดี  เ ล่ม  ๑  ตอน  ๑          
ประเภทบุคคล ลักษณะที่ ๗ บทท่ี ๔ โดยจัดทําบัญชีผู้สมควรขอและไม่สมควรขอพระราชทานยศ 
แล้วเสนอผลการพิจารณาตามลําดับชั้นไปยัง ตร. (ผ่าน สกพ.) ตามกําหนด 

สําหรับผู้ที่หน่วยเสนอขอพระราชทานยศไปยัง ตร. แล้ว หากภายหลังปรากฏว่ามีกรณี
ต้องแก้ไขเปลี่ยนแปลงการขอพระราชทานยศ ให้ถือปฏิบัติตามข้อ ๒.๒ และข้อ ๒.๓        
๔. การถอดยศ

๔.๑ ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ ตร. ว่าด้วยการถอดยศตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗  
๔.๒ การถอดยศตํารวจชั้นประทวน และการให้ออกจากว่าที่ยศ ร.ต.ต. – ว่าท่ี พ.ต.อ.  

ของข้ าราชการตํ ารวจชั้ น สัญญาบัตร  ใน  บช .หรือ เทียบเท่ าอยู่ ในอํ านาจของ  ผบช .                
ตามระเบียบ ก.ต.ช.ว่าด้วยหลักเกณฑ์การปฏิบัติราชการของผู้บัญชาการในฐานะเป็นอธิบดีหรือ
แทนผู้บัญชาการตํารวจแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๕๑ 

๔.๓ การถอดยศตํารวจชั้นประทวน และการให้ออกจากว่าที่ยศ ร.ต.ต. - ว่าที่ พ.ต.อ. 
ของข้าราชการตํารวจชั้นสัญญาบัตร ใน บก.หรือเทียบเท่า ในสังกัด สง.ผบ.ตร.ที่มิได้สังกัด บช.ใด 
ตลอดจนการให้ออกจากว่าท่ียศของ นว. และ ผู้ช่วย นว. ของผู้บังคับบัญชาในระดับ ตร.          
ให้ บก.หรือเทียบเท่า สํานักงานผู้บังคับบัญชา เสนอ ตร. (ผ่าน สกพ.) เพื่อดําเนินการ 

๔.๔ การให้ออกจากว่าที่ยศ ร.ต.ต. - ว่าที่ พ.ต.อ. ในกรณีที่มีเหตุที่จะต้องถอดยศตาม
ระเบียบ ตร.ว่าด้วยการถอดยศตํารวจ พ.ศ.๒๕๔๗ แต่ผู้นั้นยังมิได้รับพระราชทานยศและยังคง
ดํารงอยู่ในว่าที่ยศนั้นๆ ก่อนที่จะดําเนินการเสนอ ตร. (ผ่าน สกพ.) เพื่อดําเนินการเสนอขอ
พระราชทานพระบรมราชานุญาตถอดยศ จะต้องมีคําส่ังให้ผู้นั้นออกจากว่าที่ยศเสียก่อน เช่น     
ว่าท่ี ร.ต.อ.แดง  ดําดี  ถูกไล่ออกจากราชการ จะต้องมีคําส่ังให้ผู้นี้ออกจากว่าท่ี ร.ต.อ. เสียก่อน 
ทําให้ผู้นี้กลับมาดํารงยศ ร.ต.ท. ดังนั้น ในการเสนอขอพระราชทานพระบรมราชานุญาตถอดยศ 
จะต้องเสนอในชั้นยศ ร.ต.ท. เป็นต้น 

๔.๕ การถอดยศ การให้ออกจากว่าท่ียศ และการเสนอขอพระราชทานพระบรม         
ราชานุญาตถอดยศ จะต้องตรวจสอบว่าการดําเนินการทางวินัย คดีอาญา และคดีปกครอง        
ถึงที่สุดแล้ว 

๔.๖ คําส่ังถอดยศตํารวจชั้นประทวนและคําส่ังให้ออกจากว่าทีย่ศ ให้จัดทําตามแบบแนบ
ท้ายนี ้

           ๔.๗ เมื่อมีคําส่ัง... 
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๔.๗ เมื่อมีคําส่ังถอดยศเรียบร้อยแล้ว ให้ส่งสําเนาคําส่ังไปยัง ฝ่ายความชอบ ทพ.     

และฝ่ายประวัติบุคคล ทพ. หน่วยละ ๑ ชุด ภายใน ๗ วัน นับแต่มีคําส่ังถอดยศ 
๕. อื่นๆ  

๕.๑ คําส่ัง ตร.ที่ ๖๔๔/๒๕๓๒ ลง ๗ มิ.ย.๓๒ ฉบับเดิม กับ กฎ ก.ตร. ว่าด้วยหลักเกณฑ์
และวิธีการแต่งตั้งยศ พ.ศ.๒๕๕๔ ฉบับใหม่ มีข้อแตกต่างในสาระสําคัญ ดังนี้ 

(๑) เพิ่มสิทธิการนับจํานวนปีที่รับราชการของข้าราชการตํารวจชั้นประทวน กรณี
แต่งตั้งยศเป็น ส.ต.ท. เช่นเดียวกับการแต่งตั้งยศเป็น ร.ต.ท. กล่าวคือ เศษของปีไม่น้อยกว่าแปด
เดือนให้นับเป็นหนึ่งปี เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน (กําหนดไว้ในข้อ ๕)  

(๒) เพิ่มเติมกรณีการนับเวลาราชการของข้าราชการตํารวจที่มีคําส่ังให้ออก ปลดออก  
หรือไล่ออกจากราชการ ต่อมาได้กลับเข้ารับราชการตามผลการพิจารณาของ ก.ตร.ที่มีอํานาจ
พิจารณาอุทธรณ์ หรือศาลปกครอง (กําหนดไว้ในข้อ ๕ วรรคสี่) 

(๓) กรณีคดีความผิดที่ถูกฟ้องอันเนื่องมาจากการปฏิบัติหน้าที่ราชการ หากถูก 
ศาลพิพากษาลงโทษจะไม่ได้รับการยกเว้นการงดนับจํานวนปีที่รับราชการ (กําหนดไว้ในข้อ ๕ 
วรรคท้าย) 

(๔) ยกเลิกเหตุรอการเลื่อนยศตามข้อ ๕.๑ – ๕.๓ ของคําส่ัง ตร.ที่ ๖๔๔/๒๕๓๒ 
ลง ๗ มิ.ย.๓๒ กล่าวคือ ผู้ที่อยู่ระหว่างถูกฟ้องคดีอาญา , อยู่ระหว่างถูกต้ังกรรมการสอบสวน   
ทางวินัย อยู่ระหว่างถูกต้ังกรรมการว่าหย่อนความสามารถหรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับ
ตําแหน่งหน้าท่ีราชการหรือบกพร่องในหน้าที่  

(๕) กําหนดการแต่งตั้งยศ จ.ส.ต. เป็น ด.ต.ไว้ใน กฎ ก.ตร.นี้ (กําหนดไว้ในข้อ ๗.๑) 
แทนการที่ ตร. ต้องกําหนดหลักเกณฑ์การแต่งตั้งยศ จ.ส.ต. เป็น ด.ต. ในแต่ละปี  

(๖) ปรับปรุงการลดจํานวนปีครองยศของข้าราชการตํารวจชั้นประทวน (กําหนดไว้     
ในข้อ ๗.๒) โดยใช้คุณวุฒิในการรับสมัครนักเรียนนายสิบตํารวจ (คุณวุฒิ ม.ปลาย หรือ ปวช.)     
เป็นฐานในการคิดลดจํานวนปีครองยศ แทนการใช้คุณวุฒิในการรับสมัครนักเรียนพลตํารวจ 
(ในขณะนั้นใช้ คุณวุฒิ ม.ต้น) เนื่องจากขณะนี้หลักสูตรนักเรียนพลตํารวจได้ถูกยกเลิก และกําหนด
หลักสูตรนักเรียนนายสิบตํารวจขึ้นแทน จึงจําเป็นต้องปรับปรุงการลดจํานวนปีครองยศของ       
ข้าราชการตํารวจชั้นประทวน เพื่อให้สอดคล้องกับวุฒิการศึกษา และหลักสูตรการอบรม        
ของ ตร.ในปัจจุบัน 

               (๗) ปรับลดจํานวนปี... 
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(๗) ปรับลดจํานวนปีที่รับราชการแต่ละชั้นยศของข้าราชการตํารวจชั้นสัญญาบัตร

ในช่วงชั้นยศ ร.ต.ต. – ร.ต.อ. ลง ๑ ปี (กําหนดไว้ในข้อ ๘.๒) ซ่ึงส่งผลให้จํานวนปีที่รับราชการรวม
ในช่วงชั้นยศ ร.ต.ท. – พ.ต.อ. อัตราเงินเดือน พ.ต.อ. (พิเศษ) ลดลง ๑ ปี (กําหนดไว้ในข้อ ๘.๑) 
ทั้งนี้ เพื่อให้สอดคล้องกับ กฎ ก.ตร.ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการแต่งตั้งโยกย้ายข้าราชการตํารวจ
ระดับสารวัตรถึงจเรตํารวจแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๙  ที่ได้ลดระยะเวลาการดํารงตําแหน่งของ รอง สว. 
ที่จะได้รับการแต่งตั้งให้ดํารงตําแหน่ง สว. จาก ๘ ปี ลดเหลือ ๗ ปี 

(๘) เพิ่มเติมกรณีที่มีเหตุผลเป็นพิเศษเกี่ยวกับการนับจํานวนปีที่รับราชการ
นอกเหนือจากหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีกําหนดใน กฎ ก.ตร.นี้ ให้ ผบ.ตร. เสนอ ก.ตร.พิจารณา
อนุมัติเป็นกรณีๆ ไป (กําหนดไว้ในข้อ ๑๓)  

๕.๒ ให้ทุกหน่วยดําเนินการตามข้อ ๑ – ๔ ด้วยความบริสุทธิ์ ยุติธรรม ละเอียดรอบคอบ   
และถูกต้องตามความเป็นจริง อย่าให้เกิดความผิดพลาดเป็นอันขาด ทั้งนี้ ให้ถือเป็นหน้าที่ของ
ผู้บังคับบัญชาผู้มีอํานาจแต่งต้ังยศที่จะต้องดําเนินการให้เป็นไปตามแนวทางที่ ตร.กําหนด  
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